Zasady  rachunkowości przyjęte do stosowania    

w Stowarzyszeniu na Rzecz Dzieci i Młodzieży 

„Przystanek” w Rudzie Śląskiej 

Organizacji Pożytku Publicznego.

Załącznik do Uchwały nr 1/09/2012/z

Zarządu Stowarzyszenia „Przystanek” w Rudzie Śląskiej z dnia 10 września 2012 r.

Na podstawie art. 4. oraz art. 9. i 10. ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 17 czerwca 2002r. Nr 76 poz. 964) zwanej dalej ustawą oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości dla niektórych jednostek nie będących spół​kami handlowymi, nieprowadzącymi działalności gospodarczej( Dz. U. z 2001 r.  Nr 137, poz. 1539) wprowadza się jako obowiązującą od dnia 15 lipca 2010 r. dokumentację opisującą przyjęte zasady (politykę) racji finansowej, wyniku finansowego i wprowadza się do stosowania następujące zasady rachunkowości i sporządzania sprawozdania finansowego.

§ 1

Księgi rachunkowe prowadzone są w siedzibie Stowarzyszenia na Rzecz Dzieci i Młodzieży „Przystanek” przy ul. Osiedlowej 1/3, 41 - 710 Ruda Śląska 10

Dla celów sprawozdawczości wewnętrznej, oceny realizacji budżetów kosztów, wpływów i wypływów gotówki, wykonania przychodów, a także ustalenia pod​stawy opodatkowania i dla określenia wysokości zaliczek na podatek dochodo​wy od osób fizycznych itp. oraz informacji statystycznej ustala się, iż okresami sprawozdawczymi są kolejne miesiące danego roku. 

Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej za poszczególne okresy sprawoz​dawcze sporządza się nie później niż 20 dnia miesiąca następnego za poprzedni okres sprawozdawczy (miesiąc). 

Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej.

1. Za datę rozpoczęcia i zakończenia roku obrotowego przyjmuje się datę rozpoczęcia                     i zakończenia roku kalendarzowego.

2. Księgi rachunkowe otwiera się na początek każdego roku obrotowego w ciągu 15 dni od pierwszego dnia roku obrotowego.

3. Księgi rachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obrotowy, nie później niż                w ciągu 3 miesięcy od ostatniego dnia poprzedniego roku obrotowego.

4. Rachunkowość Stowarzyszenia obejmuje:

1) Przyjęte zasady (politykę) rachunkowości, a w tym zakładowy plan kont.

2) Prowadzenie na podstawie dowodów księgowych ksiąg rachunkowych, ujmujących zapisy zdarzeń w porządku chronologicznym  i systematycznym.

3) Sporządzanie sprawozdań finansowych.

4) Gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych oraz pozostałej dokumentacji przewidzianej ustawą o rachunkowości.

§ 2

1. Wprowadza się do stosowania Zakładowy Plan Kont stanowiący załącznik  nr 1                           do niniejszych zasad. Symbole kont syntetycznych analitycznych w Zakładowym Planie Kont należy stosować zgodnie z wykazem z załącznika nr 1.

§ 3

            Wykaz ksiąg rachunkowych:

1. Dziennik -  służy do zapisywania w porządku chronologicznym dzień po dniu, danych o operacjach gospodarczych. Stowarzyszenie prowadzi jeden dziennik dla wszystkich rejestrowanych operacji. Jest on sporządzany w postaci wydruku komputerowego na koniec każdego miesiąca.

2. Księga główna – konta księgi głównej służą do ujęcia zapisów w porządku systematycznym na kontach określonych w Zakładowy Planie Kont. Zapisów na kontach księgi głównej dokonuje się w kolejności chronologicznej, a wydruki kont księgi głównej sporządzane są na koniec każdego roku obrotowego. 

3. Księgi pomocnicze – konta ksiąg pomocniczych prowadzi się, jako uzupełnienie zapisów kont księgi głównej w porządku systematycznym       i chronologicznym. Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych zawarto w Zakładowym Planie Kont. Wydruki ksiąg pomocniczych prowadzonych przy użyciu komputera sporządza się na koniec roku obrotowego.  

4. Zestawienie obrotów i sald – na podstawie zapisów na kontach księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca zestawienie obrotów i sald zawierające:

a) symbole (nazwy kont), 

b) salda na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za miesiąc i narastająco od początku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiąca, 

c) sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych obrotów za miesiąc i narastająco od początku roku obrotowego oraz sald na koniec miesiąca.

Obroty narastające od początku roku obrotowego, zestawienia obrotów i sald winny być zgodne z narastającymi od początku roku obrotami Dziennika. Zestawienia sald kont ksiąg pomocniczych sporządza się na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych. Na dzień inwentaryzacji sporządza się zestawienia sald inwentaryzowanej grupy składników majątkowych.

§ 4

Przyjęte zasady rachunkowości:

1. Ewidencję kosztów działalności prowadzi się w układzie rodzajowym kosztów                                                     

Wariant ewidencji i rozliczania kosztów –koszty ewidencjonowane są ze względu na sposób ich finansowania tj. koszty finansowane ze środków własnych ewidencjonowane są na kontach grupy „4” natomiast koszty, których źródłem finansowania są otrzymane dotacje rozliczane będą na kontach grupy „7”.

2) Konta ksiąg pomocniczych prowadzi się dla kont syntetycznych objętych i wy​mienionych                         w załączniku nr 1. Poszczególne operacje na kontach syntetycznych grupuje się w oparciu                             o prowadzoną dla każdego konta (wymienionego w załą​czniku nr 1) szczegółową ewidencję analityczną. Ewidencję analityczną, zgod​nie z art. 17 U stawy prowadzi się dla:

środków trwałych, w tym także środków trwałych w budowie, wartości nie​materialnych                 i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych, rozrachunków z kontrahentami, operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegółowością niezbędną do wyceny składników aktywów i do celów podatkowych), kosztów i istotnych dla jednostki składników aktywów, operacji gotówkowych.

Przy czym przyjęto zasadę , że koszty o niskiej wartości tj. do 35 zł. mogą być ewidencjonowane na podstawie paragonu fiskalnego , a nie FV czy Rachunku imiennego.

3). Metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych

Metody inwentaryzowania składników majątkowych

W jednostce mogą wystąpić następujące sposoby przeprowadzania inwentary​zacji:

spis z natury, potwierdzenie sald, weryfikacja danych księgowych.

a) Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zlicze​nia i zapisania ilości rzeczowych składników majątku oraz ustalenia drogą oględzin ich jakości. Przedmiotem inwentaryzacji tą drogą mogą być:

- gotówka w kasie,

- środki trwałe w eksploatacji,

- inne rzeczowe składniki majątku. 

b)  Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontra​hentów pisemnych informacji o stanie środków, kredytów i rozrachunków wid​niejących w ich księgach rachunkowych. W ten sposób mogą być inwentaryzo​wane stany następujących aktywów i pasywów:

- aktywów finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych 

- salda należności,

- salda zobowiązań,

Nie wymagają pisemnego potwierdzenia salda:

- rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie prowadzącymi ksiąg rachunkowych,

- rozrachunki objęte powództwem sądowym lub postępowaniem egzekucyj​nym,

- należności i zobowiązania wobec pracowników,

- rozrachunki z tytułów publicznoprawnych,

2. Obowiązujące zasady wyceny aktywów i pasywów.

1) Zasady ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych

Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne wycenia się według cen naby​cia lub kosztów wytworzenia, lub wartości przeszacowanej (po aktualizacji wy​ceny) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a także o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości.

Za środki trwałe uznaje się:

- grunty (w tym prawo wieczystego użytkowania gruntów),

-budynki,

- obiekty inżynierii lądowej i wodnej,

- maszyny, urządzenia,

- środki transportu,

- inne przedmioty kompletne i zdatne do użytku w momencie przyjęcia do używania,                    o przewidy​wanym okresie używania dłuższym niż rok, przeznaczone na własne potrzeby lub do oddania w używanie na podstawie umowy najmu, dzierżawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Środki trwałe kontrolowane przez jednostkę, o wartości początkowej wyższej od 1.500 zł  zalicza się do środków trwałych, zalicza się do środków trwałych niskocennych.

Przedmioty o okresie używania dłuższym niż rok, o wartości początkowej nie​przekraczającej jednostkowo kwoty 1.500 zł nie są zaliczane do środków trwa​łych.

Każdy środek trwały z wyjątkiem środków trwałych niskocennych jest klasyfi​kowany zgodnie z Klasyfikacją Środków Trwałych (KŚT).

Za wartości niematerialne i prawne uznaje się nabyte, nadające się do gospo​darczego wykorzystania w dniu przyjęcia do używania:

- prawa majątkowe, autorskie prawa majątkowe, licencje, koncesje, prawa do: projektów, wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów zdob​niczych lub użytkowych, programy komputerowe

- koszty prac rozwojowych zakończonych wynikiem pozytywnym,

- wartość firmy,

-know-how o przewidywanym okresie użytkowania dłuższym niż rok, wykorzystywane na potrzeby związane z prowadzoną działalnością gospodarczą albo oddane do używania na podstawie umowy najmu, dzierżawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Wartość początkowa środka trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej to:

- w przypadku nabycia w drodze kupna kwota należna sprzedającemu, po​większona o koszty związane z zakupem, naliczone do dnia przekazania środka trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej do używania (w tym koszty transportu, załadunku, wyładunku, ubezpieczenia w drodze, monta​żu, opłaty notarialne, skarbowe, odsetki, prowizje, różnice kursowe, cło, akcyzę itp.), pomniejszona o podatek od towarów i usług podlegający zwro​towi na podstawie odrębnych przepisów,

- w przypadku wytworzenia we własnym zakresie jest to koszt wytworzenia, za który uważa się wartość zużytych składników rzeczowych i usług obcych, kosztów wynagrodzeń za pracę. wraz z narzutami i inne koszty dające się zaliczyć do wartości wytworzonych środków trwałych lub wartości niemate​rialnych i prawnych. Do kosztu wytworzenia nie zalicza się kosztów ogól​nych zarządu, kosztów sprzedaży, pozostałych kosztów operacyjnych i fi​nansowych oraz kosztów nadmiernych braków, nadmiernego zużycia robo​cizny i innych zasobów w trakcie budowy, montażu lub ulepszenia środków trwałych i dostosowania do używania,

- w razie nabycia w drodze darowizny lub w inny nieodpłatny sposób wartość początkową środka trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej stanowi cena sprzedaży takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia, chyba że umowa darowizny albo umowa o 7nieodpłatnym przekazaniu okre​śla tę wartość w niższej wysokości. Za cenę rynkową uważa się cenę stoso​waną w danej miejscowości w obrocie składnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzględnieniem ich stanu technicznego i stopnia zużycia.

W przypadku trudności w ustaleniu kosztu wytworzenia środka trwałego jego wartość początkową ustala biegły rzeczoznawca z uwzględnieniem cen rynko​wych z dnia przekazania składnika do użytkowania.

Umorzenie (amortyzacja) środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych

Środki trwałe o wartości powyżej wartości granicznej określonej w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych podlegają amortyzacji metodą liniową, począwszy                      od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu przekaza​nia ich do użytkowania              do końca miesiąca, w którym następuje zrównanie sumy odpisów amortyzacyjnych z ich wartością początkową lub w którym posta​wiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobór.

Odpisów amortyzacyjnych od ujawnionych środków trwałych nieobjętych do​tychczasową ewidencją dokonuje się od miesiąca następującego po miesiącu wprowadzenia ich                        do ewidencji.

Środki trwałe nisko cenne umarzane są w 100% w miesiącu przekazania do użytkowania.

Wartości niematerialne i prawne amortyzuje się przy uwzględnieniu minimal​nych długości okresów amortyzacji określanych w przepisach podatkowych. Wartości niematerialne                       i prawne o wartości początkowej nie przekraczającej kwoty określonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od której skład​niki majątku zalicza się do wartości niematerialnych i prawnych, odpisuje się jednorazowo w koszty.

Podstawę dokonywania odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) środków trwałych                  i wartości niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amor​tyzacji sporządzany na pierwszy dzień każdego roku obrotowego, określający stawki i kwoty rocznych odpisów poszczególnych środków trwałych.

Plan amortyzacji zawiera m.in.: - numer inwentarzowy,

- symbol klasyfikacji rodzajowej,

- nazwę obiektu,

- datę przyjęcia do użytkowania,

- wartość początkową,

- metodę amortyzacji,

- stopę rocznej amortyzacji,

- roczną i miesięczną kwotę odpisów.

Poprawność przyjętych do planu amortyzacji okresów używania i innych da​nych jest przez jednostkę okresowo weryfikowana. Ustalone drogą weryfikacji nowe stawki amortyzacyjne stosuje się w następnym roku obrotowym.

Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości nominalnej.

Fundusz statutowy oraz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się we​dług wartości nominalnej.

Na mocy § 2 ust. 5 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości dla niektórych jednostek nie będących spółkami handlowymi, nieprowadzącymi działalności gospodarczej (Dz. U. z 2001 r. Nr 137, poz. 1539) Jednostka rezygnuje ze stosowania za-

sady ostrożności określonej w ustawie o rachunkowości. Jednostka nie tworzy rezerw                         i odpisów aktualizujących wartość aktywów i pasywów.

    3. Zasady wyceny rozliczeń międzyokresowych przychodów i kosztów

Rozliczenia międzyokresowe:

- równowartość otrzymanych środków na świadczenia, które nastąpią w przy​szłych okresach (w tym otrzymane dotacje, dotyczące działań realizowanych w przyszłych okresach);

- otrzymane dotacje lub inne środki pieniężne na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych; zaliczone do rozliczeń międzyokresowych przychodów kwoty zwiększają rów​nolegle do odpisów amortyzacyjnych - umorzeniowych przychody działalno​ści statutowej; do środków trwałych i kosztów prac rozwojowych sfinansowa​nych z tych źródeł zasady te stosuje się odpowiednio w odniesieniu także do przyjętych nieodpłatnie (także w formie darowizny) środków trwałych, środków trwałych w budowie oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Czynne rozliczenia międzyokresowe kosztów

W ciągu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczeń międzyokresowych są między innymi:

- koszty czynszów i dzierżawy płaconych z góry,

- koszty ubezpieczeń majątkowych,

- podatek od nieruchomości,

- odpisy na fundusz świadczeń socjalnych

- naliczone z góry odsetki od kredytów i pożyczek,

- naliczone z góry inne koszty finansowe,

- aktywa z tytułu odroczonego podatku dochodowego,

- inne koszty dotyczące następnych okresów sprawozdawczych (prenumeraty, przedpłaty itp.)

W przypadku, gdy koszt nie ma istotnego wpływu na wynik finansowy, można je odpisać w całości w koszty miesiąca, w którym zostały poniesione.                

Koszty podlegające aktywowaniu na koncie rozliczeń międzyokresowych rozli​czane                                  są proporcjonalnie do upływu czasu w kolejnych okresach obrotowych, których dotyczą.

Bierne rozliczenia międzyokresowe kosztów tworzone są w wysokości prawdopodobnych zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawoz​dawczy, wynikających w szczególności z:

- wartości świadczeń wykonanych przez kontrahentów, których kwotę można wiarygodnie oszacować,

- obowiązku wykonania przyszłych świadczeń wynikających z bieżącej dzia​łalności, których kwotę można oszacować, mimo że data ich powstania nie jest jeszcze znana. 

   4. Wybór systemu rachunku wyników

Rachunek zysków i strat (wyników) sporządzany jest w postaci porównawczej.

Na wynik finansowy netto w Jednostce składa się:

wynik działalności statutowej

wynik z pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych

wynik operacji finansowych

wynik operacji nadzwyczajnych

Wynik działalności statutowej powstaje z różnicy pomiędzy przychodami bieżącej działalności statutowej (przychodami ze składek członkowskich, darowizn, dotacji, subwencji przeznaczonymi na finansowanie bieżącej dzia​łalności statutowej) a kosztami tej działalności, powiększonymi o całość po​niesionych od początku roku obrotowego, kosztów ogólnoadministracyjnych działalności statutowej.

Kosztami statutowymi są koszty realizacji zadań i programów, których cele związane są z celami statutowymi jednostki. W szczególności są to koszty wynagrodzeń i podróży służbowych osób zatrudnionych bezpośrednio przy realizacji programu, materiały zużyte oraz usługi obce i pozostałe koszty dotyczące bezpośrednio realizowanych zadań i programów, a także koszty amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych wyko​rzystywanych bezpośrednio przy działalności statutowej. Do kosztów statu​towych zaliczane będą również, w części dotyczącej działalności statutowej, opłaty stałe. W szczególności są to koszty wynajmu biura, koszty rozmów telefonicznych i mediów.

Wynik na pozostałej działalności operacyjnej powstaje z różnicy przy​chodów i kosztów pozostałych operacji gospodarczych

Wynik z operacji finansowych powstaje z różnicy pomiędzy przychodami finansowymi, w szczególności z tytułu: dywidend, odsetek uzyskanych, zys​ków ze zbycia inwestycji i aktualizacji ich wyceny, nadwyżek dodatnich różnic kursowych nad ujemnymi a kosztami finansowymi, w szczególności ponie​sionymi z tytułu: strat ze zbycia inwestycji i aktualizacji ich wyceny, nadwy​żek ujemnych różnic kursowych nad dodatnimi.

   5. Zakładowy Plan Kont

Zakładowy Plan Kont zawierający wykaz księgi głównej i ksiąg pomocni​czych oraz opisujący przyjęte przez jednostkę zasady klasyfikacji zdarzeń, za​sady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych .

                                                                           § 5

1. Księgi rachunkowe prowadzone są przy użyciu sieci komputerowej w systemie oprogramowania użytkowego. LeftHand Pełna Księgowość FK

2. Oprogramowanie użytkowe LeftHand Pełna Księgowość FK obejmuje: system informatyczny, FK, środki trwałe, gospodarka materiałowa, kasa, płace i kadry, rejestry sprzedaży, rejestry zakupu. Przeniesienie danych do systemu FK następuje automatycznie na koniec każdego miesiąca po zakończeniu fakturowania sprzedaży.

3. Zapisy księgowe wprowadzone do Dziennika posiadają automatycznie nadany numer oraz dane pozwalające na identyfikację osoby odpowiedzialnej. Stosuje się odpowiednie procedury i środki chroniące przed zniszczeniem i modyfikację zapisu tj. błędny zapis prostuje się wprowadzając do ksiąg rachunkowych wyłącznie dowód korygujący zawierający zapisy tylko dodatnie lub tylko ujemne, ponadto zapewniono kontrolę ciągłości zapisów oraz przeniesienia obrotów i sald oraz ochronę przed ukryciem zapisu.

4. Wydruki zawierają nazwę: jednostki, danego rodzaju księgi rachunkowej, programu przetwarzania. Strony numerowane są automatycznie oraz są sumowane na kolejnych stronach w sposób ciągły w roku obrotowym. Wydruki są sporządzane nie później niż na koniec roku obrotowego, równocześnie następuje przeniesienie danych ksiąg na komputerowy nośnik danych zapewniający trwałość zwartych na nim informacji przez okres obowiązujący dla przechowywania ksiąg rachunkowych.

                                                                        § 6

1.  Udostępnianie danych i dokumentów 

Udostępnienie sprawozdań finansowych, dowodów księgowych, ksiąg rachun​kowych oraz innych 

dokumentów z zakresu rachunkowości ma miejsce: 

· w siedzibie Jednostki, do wglądu po uzyskaniu zgody prezesa zarządu lub upoważnionej przez niego osoby, 

· poza siedzibą jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody prezesa zarządu i po​zostawieniu pisemnego pokwitowania zawierającego spis wydanych doku​mentów. 

Załączniki: 

Zakładowy Plan Kont 

§ 7

Niniejsze zasady rachunkowości przyjmuje się do stosowania od dnia 10 września 2012 r.



